	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 40 – NĂM HỌC 2017 - 2018

TỪ NGÀY 11/6/2018 ĐẾN NGÀY 15/6/2018


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

11/6
	8h: Họp Hội đồng tuyển sinh; (Mời Các đ/c có tên trong kế hoạch và các đ/c phụ trách các tổ dân phố)

Cán bộ, giáo viên trực theo lịch 
CBVP hoàn thiện hồ sơ học bạ đưa vào lưu trữ 

Mở cửa thư viện phục vụ nhu cầu đọc sách hè từ 8h30 đến 10h
	15h: Chuẩn bị đề thi tuyển GVHĐ

	LĐ: Vân

CBVP


	Ca 1: Tân

 Ca 2: Tài

	Ba

12/6
	8h00: Thi tuyển GVHĐ (Phần thi lý thuyết)

8h30: HT, CBVP tập huấn VTLT tại KLC CTCĐ dự họp tại TH Sài Đồng 
Đ/c Hoa Mở cửa thư viện phục vụ nhu cầu đọc sách hè từ 8h30 đến 10h
	14h: HT duyệt các biểu đánh giá phân loại viên chức năm 2018

	LĐ: Trực

CBVP


	Ca 1: Phương

Ca 2: Tân

	Tư
13/6
	8h: 8h00: Thi tuyển GVHĐ (Phần thi thuyết trình bài giảng)
Cán bộ, giáo viên trực theo lịch đã phân công

Mở cửa thư viện phục vụ nhu cầu đọc sách hè từ 8h30 đến 10h
	Đ/c Hiền chỉ đạo Bộ phận Lao công chuyển đồ dung về Phòng đồ dùng
	CBVP


	Ca 1: Tài

Ca 2: Phương

	Năm

14/6
	8h: HT dự HN tuyên vinh người hiến máu tại Cung tri thức Tôn Thất Thuyết – Cầu Giấy - HN
8h30: Đ/c Trực; Tuyết dự HN tôn vinh người hiến máu tại hội trường quận ủy

Mở cửa thư viện phục vụ nhu cầu đọc sách hè từ 8h30 đến 10h
	
	LĐ: Vân
CBVP


	Ca 1: Tân

Ca 2: Tài

	Sáu

15/6
	8h: Ban giám hiệu kiểm tra hồ sơ phổ cập và sổ Thi đua khen thưởng; Cán bộ, giáo viên trực theo lịch đã phân công Cán bộ, giáo viên trực theo lịch đã phân công

Mở cửa thư viện phục vụ nhu cầu đọc sách hè từ 8h30 đến 10h
	
	LĐ:Vân 

CBVP


	Ca 1: Phương

Ca 2: Tài



	Ghi chú: Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5,6 hàng tuần 


	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


